
Offre de stage – Assistant.e chef de fabrication 
Isoskèle Agence 

 
  
Isoskèle Agence, conseil en datamarketing et communication (filiale du groupe la Poste) recherche 
pour son service de Fabrication un ou une Assistant (e) Chef de Fabrication en marketing direct . 
 
Sous la responsabilité de la Directrice de la fabrication, vous aurez à gérer, avec les Chefs de 
fabrication et le studio d’Exécution, toute la fabrication des messages de collecte de fonds de nos 
clients associatifs (Secours Populaire Français, Institut Gustave Roussy, Prévention Routière, 
Handicap International, Fédération Française de Cardiologie) jusqu’au dépôt poste de la campange,  
 
Vos missions : 

• Cadrage de l’opération avec l’équipe commerciale et le chef de fabrication,  
• Prise en charge de l’appel d’offres de fabrication avec envoi de toutes les demandes de prix 

aux prestataires imprimeurs ou primistes concernés, 
• Réalisation du tableau d’appels d’offres avec coût unitaire du message,  
• Réservation des plannings auprès des prestataires dès que le devis est confirmé,  
• Veille à respecter le planning imparti durant toute la durée de l’opération, 
• Suivi de l’exécution du message avec le studio et l’équipe commerciale,  
• Validation et livraison des HD aux imprimeurs retenus, 
• Suivi et validation des BAT impression, 
• Suivi et validation des BAT de personnalisation, 
• Suivi du bon déroulement de l’opération jusqu’à son dépôt poste. 

  
Merci d’envoyer votre CV à l’adresse ci-jointe isabelle.scotto@isoskele.fr 
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