GESTFORM

Gestform recrute un opérateur reprographie itinérant f/h en CDI sur La Garenne Colombes (92)

Sous la responsabilité d’'un Responsable d’Equipe, I'Opérateur en Reprographie H/F assure :
- L'enregistrement des demandes de travaux dans une base de données

- L’analyse de demande clients

- L‘analyse de documents papiers ou fichiers numériques

- L'impression de document transmis

- Les photocopie de documents

- La numérisation de documents papiers

- Le transfert sur supports informatiques

- Le contrdle selon les procédures

- Le fagonnage selon les demandes clients

Votre profil :

Vous avez une premiére expérience en reprographie ou étes a l’aise avec les outils informatiques et
souhaitez apprendre un nouveau métier.

Vous maitrisez un/des logiciels de reprographie ainsi que les techniques de fagonnage et/ou avez déja
travaillé sur outlook, word, pdf par ex.

Vous avez une certaine aisance relationnelle et un bon sens du service client (vous étes amené a aller sur
les sites de nos clients de temps en temps).

Vous faites preuve d'écoute, de bienveillance, de rigueur et savez travailler dans I'urgence.

Vous souhaitez retrouver une ambiance de société de service de proximité qui saura accompagner votre
évolution.

Process de recrutement:
e Un premier échange téléphonique avec notre Chargée de Recrutement
e Réalisation d'un test métier
e Entretien sur site avec le responsable et |la chargée de recrutement

Pour votre organisation personnelle : Horaires 36h du lundi au vendredi (8h00 18h00 amplitude)

La rémunération 1794.36€ + prime intéressement + RTT + mutuelle (65% prise en charge) + PEE +
PERCO



GESTFORM

Sur ce poste déplacements possible sur les sites de nos clients basés sur 92 et
78. Un véhicule de service sera mis a votre disposition.

Un accompagnement personnalisé sera mis en place a votre arrivée.

Egalement, d’autres avantages :

e Forte Politique de formation (développement des compétences)

e Possibilité d’évolution (plan de carriere mis en place avec notre DSI)

e CSE

e Mutuelle d’entreprise avec participation de 63% de GESTFORM sur la base soit 22€ a votre

charge

En intégrant nos équipes vous:
- Donnerez du sens a votre travail, Gestform est une Entreprise Adaptée avec un statut association

- Travaillerez sur des projets intéressants avec une équipe hyper motivée et dans un environnement en
constante évolution

- Donnerez vos idées et elles seront entendues, Gestform est une PME qui se développe et qui laisse la
parole a ses salariés

Encore plus de raisons de nous rejoindre?
- Un réel équilibre entre la vie professionnelle et vie personnelle
- Une intégration personnalisée et suivi, on y va petit a petit

- La formation tout au long de votre carriere est un sujet primordial, nous faisons monter en compétences
nos salariés afin de vous faire évoluer dans votre carriere

Gestform, qui sommes nous?

Entreprise Adaptée, prestataire de services de gestion documentaire numérique et de sous-traitance
administrative auprés de Grands Comptes prestigieux (Airbus, EDF, Thalés ...), GESTFORM allie depuis 30
ans performance économique et valeurs humaines.

GESTFORM, c'est 400 salariés répartis sur 3 sites, Paris-Bordeaux-Toulouse et une volonté de placer
I'innovation et I'amélioration continue au cceur de notre fonctionnement.

Nous proposons des services innovants et investissons dans la performance sociale, le dialogue, le
développement des compétences.

Depuis son origine en 1986, GESTFORM s’est attachée a promouvoir des valeurs telles que :le Respect, la
Loyauté, la Confiance, la Satisfaction Clients et I'Exigence.

Type d'emploi : Temps plein, CDI



% GESTFORM




