
Fiche de poste stagiaire Assistant / DA : 
 
Elsa a fondé la société de production audiovisuelle FRENZY PARIS en 2009, dans le but 
de développer une approche globale et transversale au service des diCérents acteurs 
français et internationaux de la communication, des marques et des maisons de 
disques. 
 
FRENZY représente et développe une équipe de talents pluridisciplinaires, réalisateurs 
et photographes du monde entier dont les talents créatifs s'expriment dans les 
domaines de la comédie, de la narration visuelle, de la beauté, du luxe, du mix media et 
de la musique. 
 
À la fois découvreur de talents, créateur et société de production, FRENZY s'est fixé pour 
objectif premier de développer et de créer des idées convaincantes pour en faire des 
projets inventifs et visionnaires. 
 
Stage d’une durée de 3 à 6 mois (6 mois est préférable) 
 
Missions : 
 
DA : 
- Aide à la création des dossiers artistiques, recherche iconographique, mise en page 
- Aide à la création des notes d’intention visuelle lors d’un pitch : recherche visuelle + 
layout (InDesign) 
- Mise en page des fichiers artistique relatif aux tournages 
- Montage vidéo simple 
- Création de templates DA / outils visuels de travail 
- Aide à la gestion des réseaux sociaux : sélection de photos + montage vidéo 
 
VEILLE : 
⁃ Assister les coordinatrices de production dans leurs missions quotidiennes 
⁃ Mise à jour des bases de données 
⁃ Veille et gestion des inscriptions aux festivals 
⁃ Participation à la vie quotidienne de l’entreprise 
 
PRODUCTION (en binôme avec le stagiaire assistant de production) :  
⁃ Traduction de brief et notes d’intentions (anglais vers français et inversement) 
⁃ Logistique et organisation des tournages (réservation de transports, hébergement, 
location de matériel, assistance sur les tournages) 
- Assistanat de production 
 
 
Compétences : 
⁃ Bonne maitrise de l'anglais 
⁃ Excellence en français 
⁃ Excellente maîtrise du Pack OCice 



⁃ Connaissance de la suite Adobe (InDesign, Photoshop, Media Encoder, Premiere pro, 
Illustrator). Notion en motion design est un + 
⁃ Culture cinématographique/audiovisuelle nécessaire et culture publicitaire sont un + 
⁃ Autonomie et réactivité 
 
Profil recherché : 
Étudiant(e) en école d’art, école de communication/pub, formation en graphisme ou DA, 
disposant d’un bac +2 minimum. 
Sérieux, créatif, motivé sachant travailler dans un environnement très dynamique, et 
faisant preuve d’une grande autonomie. 
 
Joindre un portfolio pour postuler 
Convention de stage obligatoire 
ASAP (à partir du 22 avril) 
 
Gratification au minimum conventionnel (+ tickets restaurant ; + 50% remboursement 
transports) 
Paris 10e 
6 Cité Paradis, 75010 PARIS 
 
 


