RECRUTEMENT

Poste : Collaborateur polyvalent administratif et production

Entreprise : PROMOPRINT
Activités : Impression offset et numérique / Bureau de fabrication
Localisation : 80, rue André Karman 93300 Aubervilliers

Date : Poste a pourvoir immédiatement

PROMOPRINT est une imprimerie parisienne depuis prés de 40 ans évoluant dans les activités
d'impression numérique et offset / bureau de fabrication print située a Aubervilliers.

Pour faire suite a un départ a la retraite, nous recherchons un/une collaborateur/trice ayant une
expérience et/ou une formation dans les arts graphiques et principalement en impression numérique.
Son réle principal sera d'assurer le suivi des dossiers de fabrication tout au long de la chaine de
fabrication des produits, de leur ouverture, au suivi de la production tant en interne qu'en sous-traitance
jusqu'a I'édition des bons de livraison. ll/elle assurera également le traitement de certains fichiers pour
vérification et envoi des BAT. Une connaissance des logiciels de la suite adobe sera appréciée. ll/elle
devra aussi répondre aux clients et les renseigner sur I'avancement de leurs commandes.

Fort de ses compétences techniques maitrisées ou a parfaire, il/elle devra remplacer I'opérateur
d'impression numérique ou le fagonnier lorsque ces derniers sont absents ou dans le cas de périodes
de forte activité.

En résumé nous recherchons un véritable « couteau suisse » aussi bien administratif que productif qui
ait envie de s'investir au sein de notre petite structure composée d'une dizaine de collaborateurs dans
le cadre d'un poste trés polyvalent.

Le poste est a pourvoir immédiatement.

Le recrutement est aussi bien ouvert a des éléments confirmés qu'a de jeunes dipldmés ayant une
formation dans les arts graphiques et ayant une premiére approche graphique essentiellement en

impression numérique ou production imprimée.

Contact :

Raphaél GABOUTY
r.gabouty@groupe-territoires.fr
06 10 31 80 97




